
２０２５年９月２０日

小ホールステージ発表団体 様
大津公民館文化祭委員会

発表グループ長 佐竹 雅子

発表団体とホールスタッフの打ち合わせ会議の開催について（要回答）

各団体の皆様は文化祭の練習•準備に益々お励みのことと思います。さて，下記の日程

でホールスタッフとの打ち合わせ会議を開催しますので、発表当日の団体の動きを把握さ

れている担当者のご出席をお願いします。

出欠については下記「出欠票」および「小ホール配置図」（カラーの図）を、公民館事

務室の「ひまわり合唱団」のレターケース内のクリアファイルに、１０月７日（火）まで

にご提出ください。

記

日 時：１０月１４日（火）１３：００～１５：００

会 場：３Ｆ 中会議室１・２

内 容：ステージ発表では、団体ごとに音響、照明等の技術的な調整•準備が必要となり 
ます。そのためのホールスタッフ前田さんとの打合せです。

〇「小ホール配置図」（カラーの図）には，出演者の立ち位置、必要な机や椅子の位

置、スタンドマイクの位置、演目等を記入して、出欠票とともにご提出ください。

なお、指揮者位置、ピアノ位置、司会者用ハンドマイクとハンドマイク置台、団

体名の看板置き台は固定なのでご記入は不要です。お決まりでないときは，最終

でも，１０月２８日(火)までに、上記ひまわり合唱団のレターケース内のクリア

ファイルにお入れ下さい。

《今回お配りしている書類》

使用機材一覧表

小ホール配置図（カラーの図）

---------------------------------------------------------------------------------- 
打ち合わせ会議「出欠票」

団体名：

１０月１４日（火）の打ち合わせ会議に

出席 ・ 欠席します 

「小ホール配置図」（カラーの図）と一緒に，１０月７日（火）まで に
事務室「ひまわり合唱団」のレターケース内のクリアファイルまで。
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